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Konkurransegrunnlagets del 2 Kravspesifikasjon

1 Kravspesifikasjonen

1.1 Om oppdraget/oppdragsgiver
Follo Ren IKS innbyr til apen anbudskonkurranse om regnskaps- og Ignnstjenester. Leverandgren
utfgrer oppdraget via palogging i Follo Ren IKS sitt system, Visma BNXT.

Follo Ren IKS avlegger arsregnskap i samsvar med regnskapsloven, god regnskapsskikk og gjeldende
regelverk for interkommunale selskaper, inkludert KOSTRA-rapportering. Virksomheten er i hovedsak
omfattet av selvkostregelverket og er ikke skattepliktig, mens naeringsdelen er skattepliktig og
rapporteres saerskilt.

Omsetningen i 2025 var 178,77 millioner kroner innen selvkostomradet og 11,48 millioner kroner
innen nzaringsvirksomheten.

Follo Ren IKS har 44 faste ansatte samt om lag 40 tilkallingsvikarer og midlertidig ansatte
Fakturering av renovasjonsgebyret utfgres av den enkelte kommune.

Follo Ren IKS har ikke ansvar for & ta hand om bedriftskunder med neaeringsavfall, men tilbyr i trad
med gjeldende retningslinjer renovasjon til bedriftskunder, i konkurranse med andre aktgrer.
Hovedsakelig er dette mindre bedrifter med renovasjonsbehov som er mer i likhet med
husholdninger.

For neermere orientering vises til; www.folloren.no
Arsrapport 2025 kan lastes ned fra fglgende link;
www. folloren.no/om-follo-ren/publikasjoner

1.2 Faste kontaktpersoner i Follo Ren IKS
| Follo Ren IKS vil det vaere Regnskapsansvarlig som er fast kontaktperson inn mot
Regnskapsforetaket, og som vil ha hovedansvar for avtalen.

Regnskapsansvarlig har ansvar for de regnskapsmessige oppgavene Follo Ren IKS utfgrer selv. Dette
er oppgaver som oppfalging av filer fra kasser, bokfgring, konteringsendringer. Samt klargjgring av
bilag og dokumentasjon til Regnskapsforetaket. Regnskapsansvarlig er ogsa kontaktperson ved
arsoppgjoret. | tillegg utfgrer Follo Ren IKS selv fakturering og kundeoppfglging.

Personal/HMS-sjef som vil veere kontaktperson innenfor Lgnn, og vil i samarbeid med
Regnskapsansvarlig ha ansvar for klargjgring av oppgaver Follo Ren IKS skal utfgre frem til frist fgr
lpnnskjgring. Dette er oppgaver som kontroll av timer for timeslgnnede med overfgring av fil fra
tidsregisteringssystemet Capitech til Sharepoint. Lage Ignnsmeldinger til Regnskapsforetaket som ma
felges opp ved lgnnskjgringen, dette vaere seg informasjon om nyansatte, endringer pa Ignn og andre
faste transaksjoner.

1.3 Systemer/tekniske Igsninger
Regnskapsforetaket skal benytte Follo Ren IKS sine til enhver tid gjeldende systemer og far
ngdvendige tilganger.

| dag driftes fagapplikasjonene listet nedenfor i Follo Ren IKS sin Azure skymiljg.
Systemene som benyttes, pr konkurranseutsetting, er:

e Visma Business NXT

e Visma.net Autopay

e Visma Approval

e Visma OneStop Reporting
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e Visma Payroll

e Visma Payslip

e Visma Employees
e Sharepoint

Ved eventuelle oppgraderinger av Visma ma Regnskapsforetaket tilpasse seg dette.

1.3.1 Palogging i Follo Ren IKS sine systemer.

Regnskapsforetaket skal logge seg pa Follo Ren IKS sine systemer dvs. at en applikasjon ma installeres
pa Regnskapsforetakets klient. Ved palogging kreves to-faktor autentisering via app.

Det vil bli gitt brukertilgang pa inntil tre navngitte personer hos Regnskapsforetaket. Dersom
Regnskapsforetaket har behov for flere brukertilganger, kan dette avtales. Regnskapsforetaket ma
sta for kostnaden av ekstra lisenser, som pr konkurranseutsetting er ca. 1 500 kr pr ar, per bruker.

1.3.2 Eventuelle endring av system/teknisk Igsning

Regnskapsforetaket ma ha kompetanse og kunne tilpasse seg nytt system hvis det blir behov for
endringer av systemer. Ved en eventuell overgang ma regnskapsforetaket sta for egne kostnader i
forbindelse med eventuell intern opplaering.

Follo Ren IKS har ved konkurranseutsetting ingen konkrete planer om bytte av system.

1.4 Dimensjoner i regnskapet

Follo Ren IKS benytter avdelingsregnskap med noen underliggende prosjektnr. Pr i dag er dette
fordelt pa ca. 16 avdelinger inklusiv avdeling Bedrift.

Dimensjonene benyttes i forbindelse med kontering, rapporter og budsjettering.

Inntekter og kostnader forbundet med bedriftskunder (naering) er skilt ut som en egen avdeling i
regnskapet. Denne delen av driften skal generere et overskudd. Det skal ogsa skattes av overskuddet
fra denne driften.

1.5 Inngadende faktura

Follo Ren IKS mottar EHF-fakturaer.

Lgpende endring i leverandgrregisteret gjgres av Follo Ren IKS.

Det benyttes Visma approval for fakturaflyt og godkjenning.

Oppfelgingen av fakturaflyten med kontering og mva kode i approval utfgres av Follo Ren IKS.
Hvis behov ma Regnskapsforetaket, kunne fglge opp flyten av fakturaer i approval pa timesbasis.
Inngaende fakturaer blir godkjent internt av to personer.

1.6 Utgaende faktura
Fakturering av renovasjonsgebyr utfgres av den enkelte kommune, og kommer ikke innunder en av
Follo Ren IKS oppgaver. Utgdende faktura gjelder i stor grad bedriftskunder samt diverse fakturering.

Utgaende faktura genereres og sendes ut av Follo Ren IKS i Visma BNXT. Follo Ren IKS opplever sveert
lite tap pa fordringer og handterer dette selv.

1.7 Bokfgring, bilag og bank

| Follo Ren IKS benyttes Autopay for retur av avregninger, returfiler og mottak av OCR-filer fra bank
og felges opp av Follo Ren IKS. Regnskapsforetaket skal fglge opp innbetalinger relatert til skatt, aga
og refusjoner fra NAV. Regnskapsforetaket skal i tillegg avstemme bank.
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Follo Ren IKS fglger opp filer som genereres i fra kasser, og kontrollerer dette.
Konteringsendringer gjgres i hovedsak av Follo Ren IKS. Eventuelle behov for konteringsendringer
som Regnskapsforetaket fanger opp, utfgres fortlgpende.

1.8 Kassesalg

Follo Ren IKS har i dag fem salgssteder.

Tre av disse salgsstedene benytter kassesalg, dette er pa gjenvinningsstasjonene. Vi benytter her
kassesystemet VSP, Vest Systempartner AS.

Det er omsetning bade med kontanter, betalingskort og Vipps.

Oppgjar fra kassasystemene gjgres via filoverfgring til Visma BNXT, dette utfgres og bokfgres av Follo
Ren IKS. Bokfgring av kontanter, innbetalinger i bank for kortbetaling og Vipps bokfgres av Follo Ren
IKS.

1.9 Fegringi, og oppfelging av Driftsmiddelsregister i Visma

Follo Ren IKS har pr. 2. kvartal 2026 ca. 215 aktive registreringer i Driftsmiddelsregisteret i Visma.
Dette er maskiner og utstyr med en inngangsverdi over kr 30 000 og med minimum levetid pa tre ar.
Follo Ren IKS rapporterer nye driftsmidler til Regnskapsforetaket for videre oppfglging som aktivering
og avskrivning etter endt kvartal, hvis ikke annet avtales. Avskrivninger begynner a Igpe fra
pafglgende maned. For inneveerende ar, pr. 1. halvar var det en tilgang pa 18 nye driftsmidler til
registrering.

1.10 Merverdiavgift

Follo Ren IKS er mva pliktig (h@y sats) pa hele virksomheten, og det er sdledes ingen spesielle hensyn
som ma tas i regnskap og mva rapportering. Follo Ren IKS fglger opp mva satser pa fakturaer og
Regnskapsforetaket rapporterer og avstemmer mva ihht de aktuelle tidsfristene.

1.11 Arsregnskap med ligningspapirer, og KOSTRA-rapportering

Regnskapsforetaket skal utarbeide arsregnskap med noter og de ngdvendige offentlige
rapporteringer mht. arsoppgjgret. Arsregnskapet skal vaere avlagt innen 05.02. i aret etter
regnskapsaret til Follo Ren IKS for gjennomgang.

Styrets frist for avlegging av Arsregnskapet er 22.02.

Follo Ren IKS har frist til og med 20.01. til 3 innlevere bilag og godkjenne fakturaer som skal vaere
med i arsregnskapet, sa sant ikke annet blir avtalt i prosessen.

Regnskapsforetaket skal gjgre arsoppgjgret i et arsoppgj@rsprogram som regnskapsforetaket stiller
med.

Regnskapsforetaket skal bista Follo Ren IKS og revisor ved interimrevisjon (h@strevisjon) og revisjon
av arsoppgjeret. Mgter og reisekostnader til Follo Ren IKS sine lokaler ma paregnes, og skal veere
inkludert i oppgitte enhetspriser.

Regnskapsforetaket skal/kan ta direkte kontakt med revisor ved spgrsmal eller behov for avklaringer
i Ippet av et regnskapsar, og kun informere Follo Ren IKS om behovet for avklaring.

Arsregnskap 2026 vil veere avlagt ved oppstart av denne avtalen. Ligningspapirer for naeringsdelen og
eventuelle rapporteringer og bokfgringer som gjelder 2026 vil bli utfgrt av det naveerende
Regnskapsforetaket.
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Ved avslutning av denne avtalen ma det medregnes tid etter 28.02. for a ferdigstille og sende inn
arsregnskap og ligningspapirer. Regnskapet skal i tillegg vaere ferdig avstemt per 28.02. inkludert mva
og arbeidgiveravgift.

Siden Follo Ren er et IKS skal det sendes inn KOSTRA-rapportering av arsregnskapet til SSB. KOSTRA
star for KOmmune-STat-Rapportering, som gir opplysninger om blant annet kommunale tekniske
tjenester, som Follo Ren IKS er den del av.

Denne rapporteringen utfgres av Regnskapsforetaket og fristen for dette er 22.02.

1.12 Budsjett
Follo Ren IKS utarbeider arlig budsjett i Excel pa konto og avdelingsniva. Regnskapsforetaket legger
budsjettet inn i regnskapssystemet og periodiserer ihht periodiseringsngkler.

1.13 Lgnn

Ved konkurranseutsetting har Follo Ren IKS 44 fast Ipnnede ansatte, eventuelle engasjementer og ca.
40 tilkallingsvikarer (timebasert).

Follo Ren IKS er underlagt Hovedtariffavtalen for konkurranseutsatte bedrifter.

Lgnn og refusjoner utbetales manedlig.
Regnskapsforetaket skal laste ned skattekort hver mnd. i forhold til mulige endringer hos ansatte.

Lennsmeldinger til behandling og relevant Ignnsinformasjon utformes av Follo Ren IKS og gjgres
tilgjengelig for Regnskapsforetaket.

Follo Ren IKS oppretter ansattnummer i Capitech — tidsregistreringssystemet, og registrerer nye
ansatte i Visma Admin.

| Payroll skal regnskapsforetaket registrere nye ansatte med ansattnr, personalia, fastlgnn, timelgnn,
faste transaksjoner som pensjon, fagforeningskontingenter, eventuelle paleggs- og bilagstrekk og
andre faste transaksjoner i forhold til Isgnnsmelding fra Follo Ren IKS.

Regnskapsforetaket skal tilse at nye ansatte far tilsendt Ignnslipp ved a registrere dette i Visma
Employees.

Faste ansatte har fast Ignn. Ansatte som jobber pa timebasis, fgrer timelister som blir kontrollert,
godkjent av Follo Ren. Fil for variable timer gjgres tilgjengelig for Regnskapsforetaket av Follo Ren
IKS, og Regnskapsforetaket overfgrer dette til Ignnskjgringen.

Det er noen lgnnslinjer/bilag som fgres manuelt hver maned. Med dette menes antall transaksjoner
som ikke Ignnssystemet genererer automatisk. Dette er Ignnsbilag som diverse utlegg, km-
godtgjgrelse og eventuelle mindre Ignnsendringer.

Faste transaksjoner ligger i systemet, men oppdatering av verdiene her, som f.eks. etter
Ignnsjusteringer, endring i bidragstrekk/andre trekk, endring i faste tillegg (kvelds- og lgrdagstillegg)
vil ogsa vaere en del av oppgavene.

Vi regner med at ca. 450 slike Ignnslinjer ma punsjes pr. ar. Antall Ignnslinjer varierer fra maned til
maned. Det er noe merarbeid i september/oktober etter Ignnsjusteringer og etterbetalinger i
forbindelse med dette.

Follo Ren IKS skal ferdigstille Isnnsmeldinger og overfgring av timebasert Ignn, senest den 5. i
maneden eller fgrste virkedag etter dette.
Regnskapsforetaket skal fremlegge forslag til Isnnsutbetaling hos Follo Ren IKS, og dette ma
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oversendes senest to virkedager fgr Ignnsutbetaling. Follo Ren IKS etterkontrollerer Ignnslipper og
melder eventuelle feil eller mangler som Regnskapsforetaket retter, og hvor Follo Ren IKS gjgr en ny
kontroll.

Endelig ferdigstilling av Ignn og klargjgring for godkjenning i bank skal skje senest siste virkedag far
den 12.i hver mnd.

Regnskapsforetaket skal ogsa sende trekklister for fagforeningskontingent til fagforeningene.
| dag gjelder dette to fagforeninger.

Regnskapsforetaket er ansvarlig for a distribuere Ignnslippene og sammenstillingsoppgavene.

Sykefravaersoppfglging, samt innsending av innteksmeldinger utfgres av Follo Ren IKS.
Follo Ren IKS forskutterer sykepenger, avsetter krav mot NAV og mottar refusjon av sykepenger fra
NAV.

Regnskapsforetaket skal bokfgre innbetalinger fra NAV og avstemme mot avsetninger for
sykepenger.

Follo Ren IKS benytter Kommunal Landspensjonskasse, KLP, for alle ansatte.

Follo Ren IKS rapporterer selv inn- og utmeldinger, samt endringer i Ignn direkte til KLP, og bokfgrer
inngaende fakturaer.

Regnskapsforetaket fglger opp (overordnede)fgringer og registreringer i forhold til det Ignns- og
regnskapstekniske. Samt avstemminger og f@ringer i forbindelse med arsregnskapet.

Det kan veere mulig at Follo Ren IKS bytter leverandgr for offentlig tjenestepensjon i Igpet av
avtaleperioden.

Avstemming og rapportering av personalforsikringer og fordelsbeskatninger utfgres i samarbeid med
Follo Ren IKS.

Regnskapsforetaket skal ha god kompetanse pa gjeldende lover og regelverk relatert til
Ignnsomradet.

1.14 Estimater

Beskrivelse Estimert antall pr | Kommentarer
ar
Inngéende faktura pr ar Ca 3400 stk 1 2025 | Legges pa flyt i Approval av
Follo Ren IKS
Utgaende faktura pr ar Ca 5300 stk i 2025 | Utferes av Follo Ren IKS
Diverse bilag Estimeres ca 350 Regnskapsforetaket skal bokfere bilag
relatert til skatt, aga og sykepenger. Resten
tar Follo Ren IKS.
Reiseregninger/utlegg 150 Skal registreres av Regnskapsforetaket
Lennsregisteringer 300 Skal utfares av Regnskapsforetaket
Sammenstillingsoppgaver Ca. 100 Skal utfores av Regnskapsforetaket
Antall lennsslipper Ca. 800 Skal utfares av Regnskapsforetaket
Antall aktive leveranderer 370 Registrering av nye leveranderer utfores av
Follo Ren IKS
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1.15 Krav til tilbudt personell
Det skal veere minimum to faste navngitte personer som har ansvaret for oppdraget. En av disse skal
veere statsautorisert regnskapsfgrer.

| tillegg skal regnskapsforetaket ha tilstrekkelig reservekapasitet ved fraveer og ferieavvikling.
All kommunikasjon, muntlig og skriftlig, skal forega pa norsk.

1.16 Oppstart av oppdraget
Ved oppstart 01.03.2027 skal regnskapet vaere avstemt per 28.02.2027 inkludert mva og
arbeidsgiveravgift.

Kostnader i forbindelse med oppstart av alle oppgaver beaeres i sin helhet av Regnskapsforetaket.
Dette innebaerer ogsa all tilrettelegging. Det presiseres at alle kostnader til reiser, overnatting og
diett baeres av Regnskapsforetaket, bade i forbindelse med oppstart, mgter og drift.

1.17 Magter

Ved oppstart av avtale vil det vaere behov for driftsmgte med gjennomgang av avtalen.

Videre vil det vaere et driftsmgte pr. ar. Mgter kan forega pa Teams eller andre digitale plattformer
hvis dette er hensiktsmessig.

Dette skal vaere inkludert i oppgitte priser.

1.18 Kommunikasjon, bistand og respons

Regnskapsforetaket skal veere tilgjengelig for bistand pr. telefon og pa e-post.

Ved behov for avklaringer/tilbakemeldinger er frist 24 timer. Ved informativ henvendelse forventes
ingen tilbakemelding.

Regnskapsforetaket skal vaere tilgjengelig innen kontortid kl. 08.00 til kl. 15.30.

1.19 Oppdrag etter medgatt tid

Regnskapsforetaket skal oppgi timepris for oppdrag som ikke inngar i fastpris. Det skal gis en fast
timepris uavhengig av type konsulent som tilbys. Regnskapsforetaket er forpliktet til a tilby konsulent
med relevant erfaring i forhold til oppdrag.

Regnskapsforetaket skal vaere et kompetansested hvor det er mulig @ be om veiledning og opplaring
ved behov, dette pa timesbasis.

Regnskapsforetaket skal informere Follo Ren IKS uoppfordret om endringer innen Regnskap og Lgnn
som er relevant 3 ha kunnskap om, og som Follo Ren IKS ma ta hensyn til.

Oppdrag etter medgatt tid skal spesifiseres pa faktura med hva timene gjelder.

1.20 Opsjon — Vikar for Regnskapsansvarlig

Follo Ren IKS gnsker som opsjon tilbud pa vikar for var Regnskapsansvarlig, for kortere eller lengre
perioder. Arbeidsoppgavene vil besta av oppgaver beskrevet i dette dokumentet samt
oppdragsspesifikasjonen. Regnskapsforetaket skal med 5 dagers varsel tilby vikar som har
tilstrekkelige erfaring og kompetanse til & utfgre oppgavene.

Oppdraget kan etter avtale utfgres i Regnskapsforetakets lokaler, men skal ved behov arbeide hele
arbeidsdager i Follo Ren IKS sine administrasjonslokaler. Ved arbeid i Follo Ren IKS sine lokaler skal
vikaren kun utfgre oppgaver for Follo Ren IKS.

Opsjonen prises etter medgatt tid i henhold til fglgende:

Oppgaver utfert i Follo Ren IKS lokaler, 0800 -1530 *Pris pr dag. ‘
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‘ Oppgaver utfgrt i Regnskapsforetakets lokaler ‘ Pris pr time, etter medgatt tid.

*Det presiseres at alle kostnader til reiser, til og fra Follo Ren IKS administrasjonslokaler skal veere
inkludert i enhetspris pr dag.
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